АДМИНИСТРАЦИЯ

ЕКАТЕРИНИНСКОГО СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ

СИВИНСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПЕРМСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

15.06.2012 № 67
Об утверждении  административного 

регламента исполнения муниципальной 
функции «Осуществления земельного 
контроля за использованием земель 

Екатерининского сельского поселения»
в Екатерининском сельском поселении

     На основании Федерального закона от 27.07.2010г № 210 – ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Екатерининского сельского поселения от 05.09.2012г. № 93 «Об утверждении реестра муниципальных услуг, оказываемых физическим и юридическим лицам администрацией Екатерининского сельского поселения», в целях регламентации исполнения муниципальных функций и предоставления муниципальных услуг, администрация Екатерининского сельского поселения
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный  регламент предоставления муниципальной функции «Осуществления земельного контроля за использованием земель Екатерининского сельского поселения» в Екатерининском сельском поселении.
2. Заведующему сектором по делопроизводству, кадрам и архивам администрации поселения обеспечить в установленном порядке размещение административного регламента в информационных системах.

3. Обнародовать реестр муниципальных услуг в библиотеках поселения.
4. Постановление вступает в силу со дня его обнародования.
5. Контроль над  выполнением постановления оставляю за собой.
Глава поселения






П.В. Шкуров
УТВЕРЖДЕН 

постановлением администрации 
Екатерининского сельского поселения 
от 15.06.2012 № 67
Административный регламент по исполнению муниципальной функции осуществления земельного контроля за использованием земель

Екатерининского сельского поселения

Общие положения

1. Административный регламент администрации Екатерининского сельского  поселения по исполнению муниципальной функции по проведению проверок при осуществлении земельного контроля за использованием земель Екатерининского сельского поселения (далее – административный регламент), разработан в целях повышения качества исполнения муниципальной функции по проведению проверок по вопросам, отнесенным к компетенции администрации Екатерининского сельского поселения, принятию по их результатам мер, предусмотренных законодательством Российской Федерации, и устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий администрации Екатерининского сельского поселения, а также взаимодействие с Верещагинским  территориальным отделом Управления Росреестра по Пермскому краю, с  физическими или юридическими лицами, органами государственной власти и иными органами местного самоуправления, а также учреждениями и организациями при осуществлении муниципальной функции.

2. Непосредственное исполнение муниципальной функции по проведению проверок при осуществлении земельного контроля за использованием земель Екатерининского сельского поселения (далее – муниципальная функция)  осуществляется уполномоченными должностными лицами администрации Екатерининского сельского поселения (далее – муниципальные инспекторы).

Исполнение муниципальной функции осуществляется во взаимодействии с Верещагинским территориальным отделом Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Пермскому краю, службами государственного санитарно-эпидемиологического надзора, органами внутренних дел и иными органами, осуществляющими государственный контроль в области охраны собственности, окружающей природной среды и природопользования, путем организации планирования совместных проверок, иных мероприятий, в том числе по устранению и предотвращению причин и условий, способствующих совершению земельных правонарушений, ведения учета и обмена информацией.

Порядок взаимодействия администрации Екатерининского сельского поселения с указанными организациями и учреждениями определяется на основании соответствующих соглашений.

3. Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации;

Гражданским кодексом Российской Федерации;

Земельным кодексом Российской Федерации;

Кодексом Российской Федерации об административных  правонарушениях;

Федеральным законом «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

Федеральным законом «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

Федеральным законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральным законом «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения»;

Федеральным законом «О государственном регулировании обеспечения плодородия земель сельскохозяйственного назначения»;

постановлением Правительства Российской Федерации от 28.10.2009 № 847 «Об утверждении Положения о направлении органами государственного контроля (надзора) и муниципального контроля в органы прокуратуры проектов ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, а также формы и содержания сводного плана проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей»;

 
постановлением Правительства Российской Федерации от 15.11.2006 № 689 «О государственном земельном контроле»;

приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

Письмом  Роснедвижимости от 20.07.2005 N ММ/0644 "О взаимодействии органов государственного земельного контроля с органами муниципального земельного контроля"; 

- уставом муниципального образования «Екатерининское сельское поселение»;

- решением Собрания депутатов Екатерининского  сельского поселения «Об утверждении Положения о муниципальном земельном контроле на территории  Екатерининского сельского поселения».

4. При исполнении муниципальной функции на территории Екатерининского сельского поселения муниципальные инспекторы осуществляют контроль за:

- соблюдением требований по использованию земель;

- соблюдением порядка, исключающего самовольное занятие земельных участков или использование их без оформленных в установленном порядке правоустанавливающих документов;

- соблюдением порядка переуступки права пользования землей;

- предоставлением достоверных сведений о состоянии земель;

- своевременным выполнением обязанностей по приведению земель в состояние, пригодное для использования по целевому назначению, или их рекультивации после завершения разработки месторождений полезных ископаемых (включая общераспространенные полезные ископаемые), строительных, лесозаготовительных, изыскательских и иных работ, ведущихся с нарушением почвенного слоя, в том числе работ, осуществляемых для внутрихозяйственных и собственных надобностей;

- использованием земельных участков по целевому назначению;

- своевременным и качественным выполнением обязательных мероприятий по улучшению земель и охране почв от водной эрозии, заболачивания, подтопления, переуплотнения, захламления, загрязнения и по предотвращению других процессов, ухудшающих качественное состояние земель и вызывающих их деградацию;

- выполнением требований по предотвращению уничтожения, самовольного снятия и перемещения плодородного слоя почвы, а также порчи земель в результате нарушения правил обращения с пестицидами, агрохимикатами или иными опасными для здоровья людей и окружающей среды веществами и отходами производства и употребления;

- исполнением предписаний по вопросам соблюдения земельного законодательства и устранения нарушений в области земельных отношений, вынесенных государственными инспекторами;

- наличием и сохранностью межевых знаков границ земельных участков;

- выполнением иных требований земельного законодательства по вопросам использования и охраны земель.

5. Конечным результатом исполнения муниципальной функции является соблюдение земельного законодательства, рационального использования и охраны земель организациями независимо от их организационно-правовых форм и форм собственности, их руководителями, должностными лицами, а также гражданами, устранение выявленных нарушений земельного законодательства.

6. Последовательность административных процедур закреплена в блок-схеме, являющейся приложением к административному регламенту (приложение 1).

II. Требования к порядку исполнения муниципальной функции

1. Информация об осуществлении муниципальной функции предоставляется:

1.1. путем размещения на информационных стендах на территории Екатерининского сельского поселения;

1.2. путем размещения в помещении, занимаемом администрацией Екатерининского сельского поселения;

1.3. по письменным запросам граждан и организаций.

В запросе указываются почтовый адрес, номер телефона и (или) факса либо адрес электронной почты для направления ответа на запрос или уточнения содержания запроса, а также фамилия, имя и отчество гражданина (физического лица) либо наименование организации (юридического лица), общественного объединения, государственного органа, органа местного самоуправления, запрашивающих информацию. 

Анонимные запросы не рассматриваются. В запросе, составленном в письменной форме, указывается также наименование органа местного самоуправления,  в который  направляется запрос, либо фамилия и инициалы или должность соответствующего должностного лица.

Запрос, составленный в письменной форме, подлежит регистрации в течение трех дней со дня его поступления в администрацию Екатерининского сельского поселения.

Запрос подлежит рассмотрению в тридцатидневный срок со дня его регистрации, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации. В случае  если предоставление запрашиваемой информации невозможно в указанный срок, в течение семи дней со дня регистрации запроса пользователь информацией уведомляется об отсрочке ответа на запрос с указанием ее причины и срока предоставления запрашиваемой информации, который не может превышать пятнадцать дней.

Информация об осуществлении муниципальной функции по запросу предоставляется в виде ответа на запрос, в котором содержится или к которому прилагается запрашиваемая информация либо в котором содержится мотивированный отказ в предоставлении указанной информации.

Основания, исключающие возможность предоставления информации, предусмотрены статьей 20 Федерального закона от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

В ответе на запрос указываются наименование, почтовый адрес органа местного самоуправления, должность лица, подписавшего ответ, а также реквизиты ответа на запрос.

При запросе информации об осуществлении муниципальной функции, опубликованной в средствах массовой информации либо размещенной в сети Интернет, администрация Екатерининского сельского поселения в ответе на запрос может ограничиться указанием названия, даты выхода и номера средства массовой информации, в котором опубликована запрашиваемая информация, и (или) электронного адреса официального сайта, на котором размещена запрашиваемая информация.

В случае если запрашиваемая информация относится к информации ограниченного доступа, в ответе на запрос указываются вид, наименование, номер и дата принятия акта, в соответствии с которым доступ к этой информации ограничен.

1.4. Информация об осуществлении муниципальной функции может предоставляться в устной форме во время приема, а также по телефонам должностных лиц, уполномоченных администрацией Екатерининского сельского поселения на ее предоставление.

1.5. В порядке, предусмотренном подпунктами 1.1, 1.2 раздела II административного регламента, размещается следующая информация:

1.5.1. информация о месте нахождения и графике работы администрации Екатерининского  сельского поселения, сведения о должностном лице администрации Екатерининского сельского поселения, ответственном за исполнение административного действия (приложение 2);

1.5.2. справочные телефоны специалиста администрации Екатерининского сельского поселения, исполняющего муниципальную функцию (приложение 2);

1.5.3. адрес официального сайта администрации Сивинского муниципального района в сети Интернет, содержащего официальную информацию об исполнении муниципальной функции (приложение 2);

1.5.4. текст административного регламента;

1.5.5. перечень нормативных правовых актов, содержащих нормы, непосредственно регулирующие исполнение муниципальной функции;

1.5.6. ежегодный план проведения плановых проверок, утвержденный и согласованный в соответствии с действующим законодательством.

1.6. Основными требованиями к информированию заявителей являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования;

- наглядность форм предоставляемой информации (при письменном информировании);

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.

2. Сроки исполнения муниципальной функции.

2.1. Плановые проверки проводятся не чаще чем один раз в три года.

2.2. Срок проведения каждой из проверок при осуществлении земельного контроля за использованием земель Екатерининского  сельского поселения не может превышать двадцать рабочих дней, если иное не предусмотрено действующим федеральным законодательством.

3. Муниципальная функция исполняется за счет средств местного бюджета.

Взимание платы с юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, граждан за проведение мероприятий по контролю не допускается.

III. Административные процедуры

1. Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:

- разработка, согласование и утверждение ежегодного плана проведения проверок;

- проведение проверок по вопросам, отнесенным к компетенции администрации Екатерининского сельского поселения при осуществлении земельного контроля;

- ознакомление руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя либо гражданина с  результатами проведенной в отношении них проверки;

- принятие в пределах своей компетенции по результатам проверок мер, предусмотренных действующим законодательством (в том числе направление материалов проверок в уполномоченные органы государственной власти для дальнейшего рассмотрения и принятия решения).

2. Разработка, согласование и утверждение ежегодного плана проведения проверок по вопросам, отнесенным к компетенции администрации Екатерининского сельского поселения в сфере земельного контроля (далее – ежегодный план проверок), осуществляются в порядке, предусмотренном статьей 10 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

Ежегодный план проверок утверждается постановлением администрации Екатерининского сельского поселения.

3. При осуществлении муниципальной функции проводятся плановые и внеплановые проверки.

3.1. Плановые проверки проводятся на основании разрабатываемых администрацией Екатерининского сельского поселения ежегодных планов.

Порядок подготовки ежегодного плана проведения плановых проверок, его представления в органы прокуратуры и согласования, а также типовая форма ежегодного плана проведения плановых проверок устанавливается Правительством Российской Федерации.

Проверка проводится на основании распоряжения администрации Екатерининского сельского поселения (приложение 3).

3.2. Внеплановая выездная проверка юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, относящихся в соответствии с законодательством Российской Федерации к субъектам малого или среднего предпринимательства, может быть проведена после согласования с органом прокуратуры по месту осуществления деятельности таких юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

Типовая форма заявления о согласовании с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки установлена приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 (приложение 4).

Внеплановые проверки проводятся по основаниям, предусмотренным Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ.

3.3. При исполнении муниципальной функции муниципальными инспекторами могут осуществляться документационные и (или) выездные проверки.

3.4. О проведении плановой проверки юридическое лицо, индивидуальный предприниматель либо гражданин, являющиеся правообладателями соответствующего земельного участка, уведомляются муниципальным инспектором не позднее чем в течение трех рабочих дней до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения администрации Екатерининского сельского поселения о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.

3.5. Мероприятия по проверкам, как правило, проводятся в присутствии правообладателя земельного участка или его представителя,  при необходимости с участием представителей органов территориального общественного самоуправления и с привлечением заинтересованных организаций и учреждений.

3.6. По результатам проверки муниципальным инспектором, проводящим проверку, составляется акт по установленной форме (далее – акт проверки).

Типовая форма акта проверки установлена приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 (приложение 5).

В случае выявления достаточных данных, указывающих на наличие события нарушения земельного законодательства, к акту могут быть приложены: 

- фототаблица с нумерацией каждого фотоснимка (приложение 6);

- обмер площади земельного участка (приложение 7);

- иная информация, подтверждающая или опровергающая наличие нарушения нормативных правовых актов, регулирующих земельные отношения. 

К акту проверки также могут прилагаться объяснения правообладателя земельного участка и иных заинтересованных лиц, данные в ходе проведения проверки.

4. Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается лицу, в отношении которого проводилась проверка, либо его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки.

В случае отсутствия указанного лица либо его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в администрации Екатерининского сельского поселения.

В случае если для проведения внеплановой выездной проверки требуется согласование ее проведения с органом прокуратуры, копия акта проверки направляется в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки, в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.

5. В случае выявления при проведении проверки нарушений юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, гражданином обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, муниципальный инспектор, проводивший проверку, в пределах полномочий, предусмотренных законодательством Российской Федерации, обязан:

- выдать предписание юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, гражданину об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения;

- принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, предотвращению возможного причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, обеспечению безопасности государства, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также меры по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности.

В случае если действующим законодательством возможность привлечения к ответственности не отнесена к полномочиям администрации Екатерининского сельского поселения, муниципальный инспектор направляет материалы проверки в уполномоченный орган государственной власти (орган местного самоуправления).

6. Администрация Екатерининского  сельского поселения ведет учет проверок соблюдения земельного законодательства. Все составляемые в ходе проведения проверки документы и иная информация заносятся в книгу проверок соблюдения земельного законодательства (далее – книга проверок) в трехдневный срок со дня окончания проверки (приложение 8).

7. Книга проверок включает в себя следующие позиции:

В колонке 1 указывается порядковый номер  проводимой проверки. Нумерация сквозная и начинается с начала года.

В колонке 2 указывается наименование юридического лица, фамилия и инициалы  должностного лица, индивидуального предпринимателя или гражданина,  в отношении которого проводится проверка.

В колонке 3 вписывается адрес проверяемого земельного участка.

В колонке 4 записывается общая площадь проверенного земельного участка в квадратных метрах. Через дробь – площадь  земельного  участка, на котором выявлено нарушение в квадратных метрах. 

В колонке 5 указывается номер и дата вынесения распоряжения администрации Екатерининского  сельского поселения о проведении проверки соблюдения земельного законодательства.

В колонке 6 ставится дата и номер акта проверки. При отсутствии нарушения указанная колонка является заключительной и далее строка не заполняется.

В колонке 7 записывается статья Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, предусматривающая административную ответственность за выявленное нарушение земельного законодательства.

В колонке 8 указывается дата передачи акта проверки и приложенных к нему документов уполномоченному должностному лицу органа государственной власти.

В колонке 9 записывается дата и номер определения о возврате материалов проверки на доработку.

В колонке 10 записывается дата и номер определения об отказе в возбуждении дела об административном правонарушении. 

В случае отсутствия таких определений строки прочеркиваются.

В колонке 11 записывается дата и номер постановления о наличии административного наказания.

В колонке 12 указывается дата и номер предписания.

В колонке 13 указывается дата и номер акта проверки исполнения предписания.

В колонке 14 указывается дата передачи акта проверки исполнения предписания и приложенных к нему документов уполномоченному должностному лицу органа государственной власти.

В колонке 15 записывается дата и номер решения суда (мирового судьи), если нарушение земельного законодательства не было устранено.

8. Информация, подлежащая внесению в колонки 9-15 книги проверок, вносится исходя из сведений, поступающих из уполномоченных органов государственной власти на основании заключенных с ними соглашений о взаимодействии.

IV. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции

1. Администрация Екатерининского сельского  поселения, муниципальные  инспекторы  в случае ненадлежащего исполнения соответственно функций, служебных обязанностей, совершения противоправных действий (бездействия) при проведении проверки несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2. Администрация Екатерининского сельского  поселения осуществляет контроль за исполнением муниципальными инспекторами служебных обязанностей, ведет учет случаев ненадлежащего исполнения ими служебных обязанностей, проводит соответствующие служебные расследования и принимает в соответствии с законодательством Российской Федерации меры в отношении муниципальных инспекторов.

3. Проверка полноты и качества исполнения муниципальной функции должностными лицами  администрации Екатерининского  сельского  поселения проводится не реже одного раза в год.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения муниципальной функции устанавливается распоряжением администрации Екатерининского сельского поселения.

4. О мерах, принятых в отношении виновных в нарушении законодательства Российской Федерации муниципальных инспекторов, в течение десяти дней со дня принятия таких мер, администрация Екатерининского сельского поселения обязана сообщить в письменной форме юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, гражданину, права и (или) законные интересы которых нарушены.

5. Результаты проверки, проведенной с грубым нарушением установленных Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ требований к организации и проведению проверок, не могут являться доказательствами нарушения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, и подлежат отмене вышестоящим органом государственного контроля (надзора) или судом на основании заявления юридического лица, индивидуального предпринимателя.

V. Порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц и принимаемых ими решений при исполнении муниципальной функции

          5.1. Получатели муниципальной услуги (заявители) имеют право на обжалование действий или бездействий работников администрации Екатерининского сельского поселения в досудебном и судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.2. Для обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принятого им решения при предоставлении муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке заявитель направляет жалобу:

Главе поселения  – при обжаловании действий (бездействия) специалистов сельского поселения, а также действий (бездействия) и решения главы поселения.

Заявители могут обратиться по адресу: Пермский край Сивинский район с. Екатерининское ул. Ленина-41, по телефону:8(34277) 24144; факс: 2-41-44; адрес электронной почты – ekaterin-1@mail.ru, 

5.3. Ответственный за прием жалоб специалист администрации Екатерининского сельского поселения.
5.4. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.5. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. Основаниями для отказа в рассмотрении заявления (жалобы) либо о приостановлении её рассмотрения являются:

- не указана фамилия заявителя, направившего обращение;

- не указан почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- в обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов их семей;

- текст письменного обращения не поддается прочтению;

- в обращении заявителя содержится вопрос, на который автору неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства;

- не соблюдены установленные сроки обжалования, и лицо не обратилось с заявлением о восстановлении пропущенного срока для обжалования либо заявление о восстановлении пропущенного срока для обжалования отклонено;

- лицо, подавшее жалобу, обратилось с жалобой аналогичного содержания в суд и такая жалоба принята судом к рассмотрению либо по ней вынесено решение;

- предметом указанной жалобы являются решение, действие органа или должностного лица органа, предоставляющего данную муниципальную услугу.

            5.7.Срок рассмотрения жалобы не должен превышать 15 дней со дня ее регистрации.

В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.8. Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является поступление от заявителя жалобы (обращения).

5.9. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

· удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, а также в иных формах;

· отказывает в удовлетворении жалобы.

5.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

  5.12. Получатели муниципальной услуги вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействия должностных лиц, ответственных или уполномоченных работников, работников, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в судебном порядке. 

Приложение 1 

к административному регламенту  по исполнению муниципальной функции  осуществления земельного контроля  за использованием земель Екатерининского 

сельского поселения 

БЛОК-СХЕМА

исполнения муниципальной функции осуществления земельного контроля за использованием земель Екатерининского сельского поселения

Приложение 2 

к административному регламенту  по исполнению муниципальной функции  осуществления земельного контроля  за использованием земель Екатерининского  сельского поселения 

ИНФОРМАЦИЯ

о местах нахождения и графике работы органа местного самоуправления, исполняющего муниципальную функцию,  сведения о должностных лицах, ответственных за исполнение административного действия

Место нахождения органа местного самоуправления, исполняющего муниципальную функцию, контактная информация

	Адрес:


	617250 ул. Ленина, 41,  Сивинский район, Пермский край

	Номер телефона (справочный):


	8 (34277)24313

	Номер факса:


	8 (34277)24144

	Адрес официального сайта:


	sivaperm.ru

	Адрес электронной почты:


	ekaterin-l@mail.ru


График работы

	Понедельник
	9:00 – 17:00

	Вторник
	9:00 – 17:00

	Среда
	Выездной день

	Четверг
	9:00 – 17:00

	Пятница
	9:00 – 17:00

	Суббота
	выходной день

	Воскресенье
	выходной день

	Обеденный перерыв: с 13:00 до 14:00.


Сведения о должностных лицах, ответственных за исполнение административного действия

	Должность
	Ф.И.О.
	№ телефона
	№ кабинета
	График приема

	Заведующий сектором по имущественным и земельным вопросам администрации Екатерининского сельского поселения
	Масалович Зоя Васильевна
	2 43 13
	
	Ежедневно в рабочее время


Приложение 3

к административному регламенту по исполнению муниципальной функции  осуществления земельного контроля  за использованием земель Екатерининского сельского поселения 

АДМИНИСТРАЦИЯ

ЕКАТЕРИНИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

РАСПОРЯЖЕНИЕ

«__» ___________ 20___                            №                         с.Екатерининское

	о проведении
	
	проверки

	
	(плановой/внеплановой, документарной/выездной)
	



юридического лица, индивидуального предпринимателя

Основания проведения проверки


1. Назначить лицом, уполномоченным на проведение проверки:
__________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество,  должность должностного лица , уполномоченного  на проведение проверки)

2. Провести проверку в отношении _______________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________
(полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование юридического лица, фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество индивидуального предпринимателя)

3. Привлечь к проведению проверки в качестве экспертов, представителей экспертных организаций  следующих лиц:  _______________
____________________________________________________________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должности привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций)

4. Установить, что:

настоящая проверка проводится с целью:_______________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
При установлении целей проводимой проверки указывается следующая информация:

а) в случае проведения плановой проверки:

– ссылка на ежегодный план проведения плановых проверок с указанием способа его доведения до сведения заинтересованных лиц;

б) в случае проведения внеплановой выездной проверки:

– ссылка на реквизиты ранее выданного проверяемому лицу предписания об устранении выявленного нарушения, срок для исполнения которого истек;

– ссылка на реквизиты обращений и заявлений, поступившие в проверяющий орган; краткое изложение информации о фактах причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства или возникновения реальной угрозы причинения такого вреда, возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера или их угрозы, реквизиты и краткое изложение информации из заявления гражданина о факте нарушения его прав, предоставленных законодательством Российской Федерации о правах потребителей;

в) в случае проведения внеплановой выездной проверки, которая назначается в отношении субъекта малого и среднего предпринимательства и подлежит согласованию с органами прокуратуры, но в целях принятия неотложных мер должна быть проведена незамедлительно в связи с причинением вреда либо нарушением проверяемых требований, если такое причинение вреда либо нарушение требований обнаружено непосредственно в момент его совершения:

– ссылка на прилагаемую копию документа (рапорта, докладной записки и т.п.), представленного должностным лицом, обнаружившим нарушение;

задачами настоящей проверки являются:  ______________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________
5. Предметом настоящей проверки является (отметить нужное):

соблюдение обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами;

соответствие сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям;

выполнение предписаний органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля;

проведение мероприятий:

по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде;

по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

по обеспечению безопасности государства;

по ликвидации последствий причинения такого вреда.

	6. Проверку провести в период с
	“
	
	”
	
	20
	
	г. по “
	
	”
	
	20
	
	г.


включительно.

7. Правовые основания проведения проверки:___________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________
(ссылка на положение нормативного правового акта, в соответствии с которым осуществляется проверка; ссылка на положения (нормативных) правовых актов, устанавливающих требования, которые являются предметом проверки)

8. В процессе проверки провести следующие мероприятия по контролю, необходимые для достижения целей и задач проведения проверки: 
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
9. Перечень административных регламентов проведения мероприятий по контролю (при их наличии), необходимых для проведения проверки:______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(с указанием их наименований, содержания, дат составления и составивших лиц (в случае отсутствия у органа государственного контроля (надзора) или муниципального контроля полной информации – с указанием информации, достаточной для идентификации истребуемых))

	

	

	(должность, фамилия, инициалы руководителя, заместителя руководителя органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля, издавшего распоряжение или приказ
	
	

	о проведении проверки)
	
	(подпись, заверенная печатью)


Приложение 4 
к административному регламенту по исполнению муниципальной функции осуществления земельного контроля за использованием земель Екатерининского сельского поселения 

В ________________________________________________________________
(наименование органа прокуратуры)

От__________________________________________________________________________________________________________________________________  

(наименование органа государственного контроля (надзора), муниципального контроля с указанием юридического адреса)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о согласовании органом государственного контроля (надзора), органом муниципального контроля с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя, относящихся к субъектам малого или среднего предпринимательства

В соответствии со статьей 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ “О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля” (Собрание законодательства Российской Федерации, 2008, № 52, ст. 6249) просим согласия на проведение внеплановой выездной проверки в отношении __________________________

__________________________________________________________________
(полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование, адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа юридического лица, государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица/фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество, место жительства индивидуального предпринимателя, государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации индивидуального предпринимателя, идентификационный номер налогоплательщика; номер реестровой записи и дата включения сведений в реестр субъектов малого или среднего предпринимательства)

осуществляющего предпринимательскую деятельность по адресу: _________

____________________________________________________________________________________________________________________________________ 

Основание проведения проверки: ________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________
(ссылка на положение Федерального закона от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ “О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля”)

	Дата начала проведения проверки:
	“
	
	”
	
	20
	
	года.


	Время начала проведения проверки:
	“
	
	”
	
	20
	
	года.


(указывается в случае, если основанием проведения проверки является часть 12 статьи 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ “О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля”)

Приложения: ______________________________________________________

__________________________________________________________________ 

(копия распоряжения или приказа руководителя, заместителя руководителя органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля о проведении внеплановой выездной проверки. Документы, содержащие сведения, послужившие основанием для проведения внеплановой проверки)

	
	
	
	
	

	(наименование должностного лица)
	
	(подпись)
	
	(фамилия, имя, отчество
(в случае, если имеется))


М.П.                 Дата и время составления документа:  

Приложение 5

к административному регламенту  по исполнению муниципальной функции  осуществления земельного контроля  за использованием земель Екатерининского сельского поселения 

АКТ

проверки использования земельного участка

“__”___________ 20  _г.                                                                      № ________

Время проверки “__” час “__” мин.                                     ___________________

       (наименование населенного пункта)

Муниципальным инспектором    

1.      ___________________________________________________________ 

(Ф.И.О., должность)

  

на основании __________________ от “___”_______________ 20__ г. № 

с участием: _______________________________________________________ 

(Ф.И.О. специалистов, экспертов) 

в присутствии: ____________________________________________________ 

                               (должность, наименование юридического лица, Ф.И.О. 

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________     

законного представителя юридического лица, Ф.И.О. физического лица) __________________________________________________________________
проведена проверка использования земельного участка, расположенного по адресу: __________________________________________________________________ 

__________________________ площадью _________________________ кв. м. 

Проверкой установлено: ____________________________________________
  (описание территорий, строений, сооружений, ограждения, межевых знаков и  т.д.)

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

            Объяснения лица (физического, представителя юридического) по результатам проведенной проверки соблюдения земельного законодательства: _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

С текстом Акта проверки использования земельного участка 

 ознакомлен  __________________ 

                           (подпись)     

От участников проверки поступили (не поступили) заявления: 

_____________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________ 

В ходе проверки производились: ______________________________________
                                                      (обмер участка, фотосъемка и т.п.) 

С Актом  проверки использования земельного участка ознакомлены: 

  члены комиссии:   _______________  ____________________ 

                                           (подпись)                      (Ф.И.О.) 

                                 _______________  ____________________ 

                                           (подпись)                       (Ф.И.О.) 

                                 _______________  ____________________ 

                                          (подпись)                      (Ф.И.О.) 

 специалист 

(эксперт)                 _______________   ____________________ 

                                            (подпись)                     (Ф.И.О.) 

Подпись лица, составившего Акт 

проверки использования земельного 

участка                                   _______________   ____________________ 

                                                    (подпись)              (Ф.И.О., должность) 

Приложение 6

к административному регламенту  по исполнению муниципальной функции  осуществления земельного контроля  за использованием земель Екатерининского  сельского поселения 

(наименование органа местного самоуправления или уполномоченного им органа, осуществляющего муниципальный земельный контроль)

МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ЗЕМЕЛЬНЫЙ КОНТРОЛЬ

ФОТОТАБЛИЦА

к Акту проверки использования земельного участка 

от “__” ___________  201_ г. № __________ 

_________________________________________________________________

(Ф.И.О. должностного лица, наименование юридического лица Ф.И.О.  гражданина)

_________________________________________________________________

 
_________________________________________________________________ 

(адрес земельного участка) 

__________________________________________________________________

  

_______________________                                     _______________________

                 (подпись)                                                                    (Ф.И.О.) 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

    

  

	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


Приложение 7 

к административному регламенту  по исполнению муниципальной функции  осуществления земельного контроля  за использованием земель Екатерининского  сельского поселения 

__________________________________________________________________
(наименование органа местного самоуправления или уполномоченного им органа, осуществляющего муниципальный земельный контроль)
МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ЗЕМЕЛЬНЫЙ КОНТРОЛЬ

ОБМЕР ПЛОЩАДИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

к Акту проверки использования земельного участка

от “__” _____________ 201_ г. № ____________

  

    Обмер земельного участка произвели: 

__________________________________________________________________ 

(должность, Ф.И.О. лица, производившего обмер земельного участка) 

в присутствии ______________________________________________________ 

(должность, наименование юридического лица, Ф.И.О. физического лица)

__________________________________________________________________              

по адресу: _________________________________________________________
(адрес земельного участка)

__________________________________________________________________. Согласно обмеру площадь участка составляет _____________________
_____________________________________________________________кв.м.  

(площадь земельного участка прописью)
Расчет площади __________________________________________________
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________. 

Особые отметки ___________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________. 

Подписи лиц, производивших обмер  ________   _____________________ 

            




      (подпись)


(Ф.И.О.)                                                                ________________   _____________________ 

          (Ф.И.О.)                 

 (подпись)                     

Подписи присутствовавших лиц   ___________   _____________________ 

  





 (Ф.И.О.) 


(подпись)                          

                                                     ________   _____________________ 

                                                           (подпись)                     (Ф.И.О.)

СХЕМАТИЧЕСКИЙ ЧЕРТЕЖ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


Приложение 8 

к административному регламенту  по исполнению муниципальной функции  осуществления земельного контроля  за использованием земель Екатерининского сельского поселения 
_____________________________________________________________________________________________
                  (наименование органа муниципального контроля)

КНИГА ПРОВЕРОК СОБЛЮДЕНИЯ ЗЕМЕЛЬНОГО ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВА
	№ проводимой проверки
	Наименование юридического лица, должностного лица, гражданина
	Адрес земельного участка
	Площадь земельного участка/площадь нарушения
	Распоряжение о проведении проверки соблюдения земельного законодательства
	Акт проверки соблюдения земельного законодательства
	Статья КоАП РФ
	Отметка о передаче акта и материалов в Управление Росреестра
	Определение о возвращении материалов проверки соблюдения земельного законодательства
	Определение об отказе в возбуждении административного дела
	Постановление

о назначении административного наказания 
	Предписание об устранении нарушения земельного законодательства
	Акт проверки исполнения предписания об устранении нарушения земельного законодательства
	Отметка о передаче акта и материалов в управление Росреестра
	Решение суда или мирового судьи
	Передача акта и материалов в архив

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Учет и хранение документации о проверках





Направление материалов проверок в уполномоченные государственные органы для рассмотрения и принятия решений





Принятие мер по устранению нарушений и привлечению к ответственности





ДА





НЕТ





Наличие нарушений земельного законодательства





Ознакомление заявителя с результатами проверки





Проведение проверки и оформление ее результатов





Основание для проведения проверки
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